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1. IDENTIFICACAO

1.1 ENTIDADE MANTENEDORA

Nome Associacdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de
Lajeado

Endereco Rua Washington Luiz

NUumero 270

Bairro Sé&o Cristévao

Cidade Lajeado

CEP 95900-000

E-mail apaelajeado@bewnet.com.br

Telefone/Fax (51) 3714 1402

CNPJ 872981880001/84

N° Cadastro CEED | N° 469

1.2 ESTABELECIMENTO

Nome Escola de Educacao Especial Bem Me Quer
Endereco Rua Washington Luiz
NUumero 270

Bairro Séo Cristovao

Cidade Lajeado

CEP 95.900-000

E-mail apaelajeado@bewnet.com.br
Telefone/Fax (51) 3714 1402

Ata de Fundagéo 21 de outubro de 1971
Portaria de

Autorizago N° SEC n° 16760 /1978
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2. FILOSOFIA, FINALIDADES E OBJETIVOS

2.1 FILOSOFIA

Promover e articular acdes de defesa de direitos, prevencdo, orientacao,
prestacéo de servigos, apoio a familia, direcionado a melhoria da qualidade de vida
da pessoa com deficiéncia intelectual e/ou mdultipla e a construgdo de uma

sociedade justa e solidaria.

2.2 FINALIDADES

Oferecer ensino fundamental — anos iniciais e ensino fundamental — anos

iniciais na modalidade educacédo de jovens e adultos.

2.3 OBJETIVOS

2.3.1 Objetivo da Escola

De acordo com os principios de liberdade solidariedade e promoc¢édo humana
gue regem a educacgao especial e em consonancia com a filosofia que norteia a acao

educativa do movimento apaeano, a escola visa 0s seguintes objetivos:

Oferecer, ensino fundamental — anos iniciais e ensino fundamental — anos
iniciais na modalidade de educacdo de jovens e adultos para educandos com
deficiéncia intelectual e/ou mdultipla e autismo, cujas necessidades educativas exijam
adaptacbes curriculares especificas e funcionais, de acordo com o0s interesses,
necessidades e possibilidade dos educandos, envolvendo a comunidade escolar no

processo educativo.
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2.3.2 Objetivo:
- Ensino fundamental — anos inicias (6 a 14 anos )

Proporcionar aos educandos com deficiéncia intelectual e/ou multipla o
desenvolvimento da capacidade de aprender e a formag&o de atitudes e valores, da
educacdo ambiental, politica, tecnoldgica, das artes, esportes, visando a participacédo

na vida familiar e social, para a sua autonomia e desenvolvimento de seu potencial.

- Ensino fundamental — Anos iniciais na modalidade de educacédo de jovens e
adultos (a partir dos 15 anos)

Fundamenta-se em consideracdes de nhatureza social, ética e politica,
considerando a importancia dos preceitos legais que garantem o direito, de modo a
beneficiar os que ultrapassaram a idade de escolarizacdo, por meio de curriculos
adaptados e aprendizagem significativa e funcional para a vida do educando.

3. ORGANIZACAO CURRICULAR

3.1 REGIME ESCOLAR

A Escola adota para o ensino fundamental anos iniciais a organizac¢ao curricular
por ciclos e para o ensino fundamental — anos iniciais na modalidade de educacéo de

jovens e adultos a organizac¢ao curricular por etapas.

3.1.2 Ensino Fundamental — Anos Iniciais

Ciclo I- 1.600 horas - 6 a 8 anos e 11 meses de idade;

Ciclo II- 1.600 horas - 9 a 11e 11 meses de idade;

Ciclo 1ll- 1.600 horas - 12 a 14 anos e 11meses de idade;
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As turmas sdo organizadas respeitando a idade cronoldgica do educando.

3.1.3 Ensino Fundamental — Anos Iniciais na Modalidade de Educacao de Jovens
e Adultos

As turmas sdo organizadas por Etapas do desenvolvimento, perfazendo um
total de 4.000 horas conforme a legislacéo vigente:
(800) Etapal —EJAle EJA - INDEPENDIZACAO II
(800) Etapa ll —EJAII
(800) Etapa Il — EJA IlI
(800) Etapa IV — EJA IV — PREPARACAO PARA O TRABALHO
(800) EtapaV — EJAV — PREPARACAO PARA O TRABALHO

3.2 REGIME DE MATRICULA

A matricula € o ato de vinculacdo do educando a Escola e o processo de
matricula obedece as normas legais e pedagdgicas.

A matricula na Escola compreende admissao de novos educandos, educandos
transferidos, educandos ja pertencentes ao corpo discente ou educandos sem
comprovante de escolariza¢éo, conforme legislacao vigente.

SO serd aceita matricula de educandos com deficiéncia intelectual, e/ou
multiplas, diagnosticada pela equipe interdisciplinar/ médico neuropediatra da
mantenedora.

A matricula é realizada anualmente e ndo ha renovacdo de matricula
automatica. O periodo de matricula para educandos novos € previsto a qualquer
tempo, quando houver vaga.

A efetivacdo da matricula ocorre apdés a apresentacdo dos documentos
comprobatoérios, exigidos pela Escola, seguindo as orientagbes da mantenedora,

efetuada somente pelos pais ou responsaveis.
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Os educandos matriculados na Escola tém obrigatoriedade de frequiéncia, nos

dias letivos, segundo calendério escolar, bem como em outras atividades escolares
para os quais forem convocados.
Sera considerado evadido o educando que apresentar 30 dias consecutivos de

faltas sem justificativa, sendo cancelada sua matricula.

3.3 - FORMAS DE INGRESSO

Alunos novos, por transferéncia e sem comprovacao de escolaridade.

3.4 — CONDICOES PARA INGRESSO

Para o ingresso no ensino fundamental o aluno deve ter 6 anos completos até
31 de marc¢o, do ano em que ocorrer a matricula.
Para o ingresso no ensino fundamental — anos iniciais na modalidade de

educacéo de jovens e adultos, o aluno deveré ter 15 anos completos.

3.5- METODOLOGIA DE ENSINO

A Escola desenvolve contetudos curriculares de carater funcional e pratico
levando em conta as caracteristicas e possibilidades do educando. Visa atividades
relacionadas ao desenvolvimento de habilidades basicas, a consciéncia de si, 0s
cuidados pessoais da vida diaria, o exercicio da independéncia e o relacionamento

interpessoal dentre outras habilidades.

A metodologia da Escola é alicercada nas dimensdes humano-técnico-politico-
social fortalecendo a relacdo entre Escola e a vida, criando através das relacdes

interpessoais possibilidades para o desenvolvimento global do educando.
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Com isso, a forma metodolégica de trabalho esta ligada a vivéncia social,

respeitando o ritmo proprio de cada educando, sempre buscando desenvolver suas

potencialidades e a autonomia.

No ensino fundamental, a metodologia trabalhada nas diferentes areas do
conhecimento, esta fundamentada na relagdo educador - educando, na valorizacao
das vivéncias, no ludico e na pratica do cotidiano. O trabalho deve propiciar condi¢des

para o desenvolvimento das potencialidades do educando.

Os educandos com deficiéncia intelectual e/ ou multipla poderdo se beneficiar
da educacao de jovens e adultos de forma adaptada a sua capacidade, possibilitando

o desenvolvimento de escolarizagao.

Os curriculos e programas sdo organizados numa abordagem que busca a

construcéo do conhecimento.

3.6 AVALIACAO

3.6.1 Avaliagdo da Escola

A avaliacdo da Escola envolve a participacdo de todos os segmentos, buscando
a articulagdo do processo ensino-aprendizagem, momento de questionamento,

reflexao e andlise da pratica pedagdgica existente.

Para o processo avaliativo serdo realizadas reunides peridédicas com diversos
segmentos da comunidade escolar para analise critica das acdes e estabelecimento

de propostas para o aperfeicoamento do processo educativo.

3.6.2 Avaliacédo da Aprendizagem

O educando devera ser avaliado durante o ano letivo de forma continua para
gue haja adequacdo permanente entre as necessidades especiais e 0s programas

ofertados.
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A avaliagdo escolar considera todas as dimensbes de aprendizagem como
cognitiva, afetiva, cultural, social e outras, considerando no processo de aprendizagem

as atitudes e desempenho dos educandos, através da avaliagdo continua.

A avaliacdo dos educandos é realizada ao final de cada semestre letivo em
Conselho de Classe Interdisciplinar, com registro dos resultados e encaminhamentos

de cada profissional envolvido no ensino - aprendizagem do educando.

3.7 EXPRESSAO DOS RESULTADOS DA AVALIACAO:

O desempenho do educando é registrado semestralmente, através de parecer
descritivo, para a comprovacao e legalidade da vida escolar do mesmo, contemplando
0S progressos e o0 processo de aprendizagem e de formacao do educando.

A escola adota para o ensino fundamental — anos iniciais a promoc¢édo do
educando por progressdo continuada, respeitando a faixa etaria do educando. Sao
realizadas, situacdes como reunifes e/ou momentos individuais com as familias para
analise do processo ensino, aprendizagem, freqUiéncia e outros aspectos relevantes
para o desenvolvimento do educando.

A escola adota para o ensino fundamental — anos iniciais na modalidade de
educacédo jovens e adultos o registro da avaliacdo em parecer descritivo semestral
sendo que no parecer descritivo do ultimo semestre consta A = APROVADO, R =
REPROVADO.

3.8 NORMAS DE CONVIVENCIA:
As normas de convivéncia regulam as rela¢des no espaco escolar e possibilitam
0 crescimento, o bem estar e o melhor relacionamento entre os membros da

comunidade escolar e ajuda no exercicio da liberdade responsavel.

A Escola procura promover o ajustamento dos educandos a sua

comunidade, tornando-os cientes de seus direitos e deveres.

10
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Quando se fizer necessario usar de punicdo, esta basear-se-4 em uma das

penalidades seguintes:
- Adverténcia verbal,
- Adverténcia por escrito;

- Chamamento dos pais 0s responsaveis.

Todo procedimento sera registrada e comunicada aos pais ou responsaveis,
através de formulario oficial da escola, devendo ser devolvida assinada pelos
mesmos dentro do prazo estipulado e arquivado nos documentos individuais
dos alunos. Concomitantemente a isso 0s pais sdo chamados na Instituicdo e
orientados pela assistente social e/ou psicologa e/ou direcdo e realizados os

demais encaminhamentos pertinentes.

3.9 CONTROLE DE FREQUENCIA

A frequiéncia minima exigida € de 75% do total de horas letivas, conforme
legislagéo vigente.
A freqiéncia do educando é registrada em documento préprio para este fim,

pelo educador.

3.10 CLASSIFICACAO DO ALUNO

Na classificacdo do aluno é respeitada sua faixa etaria.

3.11 TRANSFERENCIA

7

A transferéncia € concedida em qualquer época do ano, por solicitacdo do
responsavel pelo educando, mediante apresentacdo de atestado de vaga. A escola
reserva periodo de 30 dias para providenciar documentacéo de transferéncia, liberada

para pais ou responsaveis.
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3.12 DOCUMENTACAO ESCOLAR

A escola emite historico escolar e certificado de terminalidade especifica.
Cumprido o curriculo funcional o educando recebe o Certificado de Terminalidade
Especifica no ensino fundamental, de forma descritiva, com habilidades e
competéncias apreendidas, de responsabilidade da Escola compreendendo o registro

dos dados de identificacdo do educando e de sua vida escolar.

4. PROJETO POLITICO - PEDAGOGICO

O Projeto Politico - Pedagdgico € um dos instrumentos de identidade da
Escola e expressa os resultados das reflexdes, participagédo e conclusao coletiva da
comunidade escolar, possibilitando uma educacdo democratica de qualidade ao

educando com deficiéncia intelectual e/ou mdltiplas.

Tendo como principio a educacado especial, o Projeto Politico - Pedagogico
objetiva reunir um conjunto de ac¢des pedagdgicas que possibilitem a integracdo entre
os diversos segmentos da comunidade escolar, explicitando o compromisso da Escola

na formacéo do cidadéo e a integracéo social do educando.
5. CALENDARIO ESCOLAR

O ano letivo e o calendario escolar sdo planejados pela direcdo, coordenacéao
pedagdgica, educandos, pais ou responsaveis, submetido a apreciacdo da

Mantenedora, atendendo as necessidades e observando a legislag&o vigente.

6. PLANOS DE ESTUDOS

12
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Os Planos de Estudos contemplam a organizacéo curricular e as atividades
pedagdgicas que envolvem o ensino — aprendizagem, constituem a base para a
elaboracdo do trabalho do educador e deve estar em conformidade com o Projeto

Politico - Pedagdgico da escola, sendo aprovados pela mantenedora.

7. ESTUDOS DE RECUPERACAO
A escola oportuniza estudos de recuperagcdo aos alunos que apresentam
dificuldades acentuadas no desenvolvimento do curriculo funcional proposto, sempre

acompanhados pelo professor.

8. CURRICULO FUNCIONAL

A escola desenvolve conteudos curriculares de carater mais funcional e pratico
levando em conta as caracteristicas e possibilidades do aluno.

Visa as atividades relacionadas ao desenvolvimento de habilidades basicas, a
consciéncia de si, aos cuidados pessoais e da vida diaria, ao exercicio da
independéncia e ao relacionamento interpessoal, dentre outras habilidades

adaptativas.

9. CONSTITUICAO DE TURMAS

As turmas sao constituidas pela faixa etaria e atendendo a legislacéo vigente

guanto ao namero de alunos por turma.
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10. ORGANIZACAO PEDAGOGICA

10.1 DIRECAO

Ao Diretor (a) compete orientar 0s servicos administrativos, técnicos e
pedagdgicos, bem como, as atividades dos educandos e as relacbes da escola com a
comunidade escolar, garantindo o bom funcionamento da escola e melhor atendimento
pedagogico aos educandos. A direcdo € exercida pelo diretor (a) administrativo e

diretor (a) pedagogico.

O Diretor (a) sera indicado pelo presidente da mantenedora, com seu nome
aprovado pela sua diretoria, com formacgao superior, preferencialmente graduacdo em
pedagogia e/ou capacitacdo em educacado especial e\ ou pés-graduacdo em educacao

especial.

Respeitando o estatuto da mantenedora o diretor (a) ndo podera ter vinculo de

parentesco com o presidente da instituicao.
10.2 COORDENACAO PEDAGOGICA
O coordenador(a) serd indicado pela direcdo da escola e presidente da
mantenedora, com formacao superior, preferencialmente graduacdo em pedagogia
e/ou capacitacdo em educacédo especial e\ ou pés-graduacdo em educacédo especial.
O servico de coordenacgdo pedagdgica tem por objetivo 0 assessoramento e
acompanhamento do trabalho docente, bem como, integrar-se com a direcdo da

escola e com a equipe especializada, articulando o projeto politico - pedagogico.

Atribuicdes da Coordenacgédo Pedagogica:
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(L
estabelecer e fazer cumprir as normas didaticas e pedagodgicas proporcionando

condicdes favoraveis ao desenvolvimento educacional;

assessorar a direcdo na determinacdo de normas gerais de organizacdo e
funcionamento da escola, coordenando o trabalho educativo;

coordenar as reunides pedagdgicas (com os professores);

viabilizar e/ou propor alteragdo nas atividades desenvolvidas pelo corpo
docente, quando houver necessidades;

zelar pelo aperfeicoamento e atualizacdo dos profissionais que atuam na
escola, propondo e viabilizando sua participagdo em eventos cientificos e
pedagdégicos;

tomar conhecimento através de estudos e reflexdo sobre os pressupostos
tedricos que orientam a educacdo especial, bem como, sua relacdo com
educagao em geral;

cumprir e fazer cumprir no seu ambito de acédo as disposicbes do presente
regimento;

participar e acompanhar a execucao do projeto politico - pedagdgico e realizar
juntamente com a comunidade escolar alteracbes sempre que se fizerem
necessarias;

direcionar o trabalho pedagdgico para contemplar a filosofia, o objetivo geral e

0 projeto pedagogico da escola.

10.3 EQUIPE DOCENTE

A equipe docente deve ter habilitacdo, conforme legislacéo vigente, para atuar

junto ao educando com deficiéncia intelectual e multipla e tem o compromisso de

integrar-se e participar de a¢des coletivamente planejadas e avaliadas pela escola,

bem como, desempenhar as seguintes atribuicdes:
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(L
Planejar, executar, avaliar e registrar os objetivos e as atividades do processo

educativo e de projetos especificos desenvolvidos pela escola, mantendo
atualizado os registros de frequéncia, diario de classe e a¢Ges pedagodgicas;
identificar em conjunto com a equipe especializada, os educando que
apresentam necessidades de atendimento diferenciado;

participar de reunides técnico-administrativo-pedagogica;

buscar atualizacéo e aperfeicoamento constante;

responsabilizar-se pelos seus educandos, desde a chegada na escola,
assistindo a saida dos mesmos, entregando-0s aos responsaveis;

ministrar a docéncia nos dias letivos, e horas aula, estabelecidos pela escola,
incluindo a participacdo efetiva dos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo e ao desenvolvimento profissional;

permitir o acesso da dire¢do, coordenacdo pedagodgica e equipe especializada
durante as aulas, seguindo sugestdes, para melhoria do trabalho pedagdgico;
comunicar a dire¢cado/coordenacdo com antecedéncia em caso de auséncia no
horario de trabalho;

executar todas as atividades inerentes a sua funcéo atribuidas pela direcéo da

escola ou setores competentes, mantendo ética profissional.

10.4 MONITORES

O monitor deve ter habilitacdo, conforme legislacdo vigente, para auxiliar o

professor junto ao educando com deficiéncia intelectual e multipla e tem o

compromisso de integrar-se e participar de acdes coletivamente planejadas e

avaliadas pela escola, bem como, desempenhar as seguintes atribuicoes:

o executar as atividades orientadas pelo professor;

o acompanhar, estimular, supervisionar e auxiliar os alunos em atividades
coletivas ou individuais relacionadas a area pedagogica, de higiene,
alimentacao e locomogéo;

o receber afetivamente os alunos na escola;
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o auxiliar no processo de adaptacdo dos alunos na escola;

o realizar as atividades com respeito, compreensao e carinho;

o participar do planejamento, execucéo e avaliacdo de projetos e atividades
relacionadas a aprendizagem e desenvolvimento dos alunos;

o zelar pela seguranca dos alunos;

o participar das reunides promovidas pela escola;

o colaborar com as atividades de articulacdo da escola com a familia;

o auxiliar na confeccéo de jogos e materiais didaticos;

o comunicar a direcdo/coordenacdo com antecedéncia em caso de

auséncia no horario de trabalho;

10.5 SECRETARIA

A Secretaria é 0 6rgdo que tem a seu encargo todo servico de documentacéo
da instituicdo escolar e do educando, outros expedientes legais e necessarios para o
funcionamento da unidade escolar.

Sao atribuicbes do responséavel pelos servigos de secretaria:

o atender todo pessoal que procura a escola, encaminhando-os aos setores
competentes e responsaveis, como a telefonemas, informacdes e repassa-los
aos setores competentes;

o receber, registrar, protocolar, despachar, classificar e arquivar documentos e
volumes;

o digitar, receber e encaminhar e-mails;

o organizar, planejar e desempenhar todos os servigcos de documentacao escolar;

o organizar e manter sempre atualizados os documentos da instituicdo escolar,
ficharios de educandos e profissionais, de modo a permitir a verificacdo em

qualquer tempo;
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o comunicar 0 setor competente os casos de educandos que necessitam

regularizar a vida escolar;

organizar e manter atualizados arquivos com documentos, leis e normas
vigentes, necessarios para a documentacdo escolar, assim como a
correspondéncia recebida e expedida;

organizar os processos de matricula, conferindo toda a documentagdo para
assinatura , juntamente com o setor competente;

providenciar toda documentacdo para transferéncia, atestados e demais
documentagbes da vida escolar do educando, assinando juntamente com o
diretor(a) o que for expedido;

realizar atendimento aos pais, alunos e usuarios, fornecedores, prestadores de
servicos e profissionais;

atendimento telefonico, anotar e repassar recados, encaminhamentos;
acompanhar a agenda escolar e programacgdes internas;

localizar alunos, pacientes e profissionais dentro da organizacao;

encaminhar alunos, pacientes e pais as salas de atendimento;

exercer outras atribuicdes inerentes a funcao.

10.6 SERVICOS GERAIS

Os funcionarios de servicos gerais tem a seu encargo zelar por todas a

limpeza da instituicdo, assim como, comunicar a direcdo qualquer dificuldade ou

reparacao a ser feita.

Sao atribuicbes do responséavel pelos servigos gerais:

executar trabalhos e atividades rotineiras em geral;

limpeza geral da instituicao;

varrer, espanar, lavar, encerar, lustrar as dependéncias, moveis,
utensilios e instalagcdes diversas, mantendo-lhes em condi¢cdes de higiene e

conservacgao.

10.8 MOTORISTA
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FALTA

10.9 CONSELHO DE CLASSE
O conselho de classe é uma atividade pedagogica que tem por finalidade
avaliar de forma interdisciplinar o processo de ensino aprendizagem, levando a

reflexdo da pratica pedagdgica da escola.

11 DISPOSICOES GERAIS

Todas as acdes educativas da escola séo elaboradas e analisadas, devem
estar em consonancia com o projeto politico pedagdégico e de acordo com a realidade
escolar.

Os casos omissos nesse regimento sdo resolvidos pela direcdo e ou pela

mantenedora.
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